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Fragenliste – „Betriebsbuchführung“ 

1. Ergänze folgenden Satz: Welche Aufgaben hat die Betriebsbuchführung? (5 Punkte) 

Mengenmäßige  und wertmäßige  Erfassung , Verrechung und 

Kontrolle der Leistungen sowie der Kosten . 

 
2. Nenne mindesten 6 verschiedene Leistungen eines Hotel- bzw. Gastgewerbebetrie-

bes! (6 Punkte) 
● Beherbergung (Logis) 
● Speisen 
● Getränke 
● Nebenleistungen, z.B. Garage,  
● Telefon und Internet, 
● Sauna, Schwimmbad, Tennisplatz, Golf, … 

 
3. Zähle mindestens 6 verschiedene Nebenleistungen eines Hotel- und Gastgewerbebe-

triebes auf! (5 Punkte) 
● Garage 
● Telefon 
● Internet 
● Sauna 
● Schwimmbad 
● Tennisplatz, Golf 

 
4. Welche innerbetrieblichen Aufzeichnungen sollten in einem Hotel- bzw. Gastgewerbe-

betrieb geführt werden? (4 Punkte) 
● Gästebuch 
● Lagerbuch 
● Küchenbuch 
● Schankbuch 
● Hilfsbücher (Energieverbrauch, Überstunden, …) 

 
5. Was versteht man unter dem Begriff Wareneinsatz und welche Abkürzung wird dafür 

in Fachkreisen verwendet? (4 Punkte) 
Verbrauch von … 

● Lebensmitteln und 

● Getränken 
Abkürzung: 

WES 
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6. Zur Ermittlung des Wareneinsatzes gibt es verschiedne Möglichkeiten. Nenne die bei-
den Verfahren, die wir dazu gelernt haben und beschreibe sie kurz (Kreuze dazu die 
jeweils zutreffenden Punkte an!)! (6 Punkte) 
● Direkte WES - Ermittlung 
  x  Lagerbuchhaltung notwendig   Lagerbuchhaltung nicht notwendig 

    
  Eher für kleine Betrieb geeignet x  Eher für große Betrieb geeignet 

  
● Indirekte WES - Ermittlung 
    Lagerbuchhaltung notwendig x  Lagerbuchhaltung nicht notwendig 

    
x  Eher für kleine Betrieb geeignet   Eher für große Betrieb geeignet 

 
 

Fragenliste – „Kosten und Kostenrechnung (Kalkulation)“ 

7. Ergänze folgenden Satz: Was versteht man unter dem Begriff „Kosten“? (4 Punkte) 
= betriebsbedingter Werteinsatz  von 

 ● Gütern  und 

 ● Dienstleistungen   

 zur betrieblichen Leistungserstellung . 
 
8. Welche Kostenartengruppen kennst du? (3 Punkte) 

● Materialkosten (Wareneinsatz) 
● Personalkosten 
● Übrige Kosten (Energie, Instandhaltung, Miete, …) 

 
9. Was versteht man unter Fixkosten? Erkläre den Begriff, nennen einen anderen Namen 

dafür, zähle mindestens 2 Beispiele dafür auf und skizziere ihren wirtschaftliches Ver-
halten in Abhängigkeit von der produzierten Menge bzw. Beschäftigung! (6 Punkte) 
Erklärung: 

  von der Beschäftigung abhängig x  pro Jahr immer gleich hoch 

    
x  von der Beschäftigung unabhängig  x  keine Produktion � trotzdem Kosten 

    
  verändern sich   keine Produktion � keine Kosten 

Beispiele: 

● Abschreibung (Afa)  

● Zinskosten  

Anderer Name: 

= Kapazitätskosten  
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Skizze: 
Fixkosten pro Jahr  Fixkosten pro Stück 

K
os

te
n 

in
 €

   

K
os

te
n 

in
 €

  

 Menge (h, Stück)   Menge /h,  Stück)

 
10. Was versteht man unter Variablen Kosten? Erkläre den Begriff, nennen einen anderen 

Namen, zähle mindestens 2 Beispiele auf und skizziere ihren wirtschaftliches Verhal-
ten in Abhängigkeit von der produzierten Menge bzw. Beschäftigung! (6 Punkte) 
Erklärung: 

x  von der Beschäftigung abhängig   pro Jahr immer gleich hoch 

    
  von der Beschäftigung unabhängig    keine Produktion � trotzdem Kosten 

    
x  verändern sich x  keine Produktion � keine Kosten 

    
Beispiele: 

● Materialkosten  

● Wareneinsatz  

Anderer Name: 

= Beschäftigungskosten  

Skizze: 
Variable Kosten pro Jahr  Variable Kosten pro Stück  

K
os

te
n 

in
 €

   

K
os

te
n 

in
 €

  

 Menge (h, Stück)   Menge /h,  Stück)
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11. Beschreibe die Ziele der Kostenrechnung! (5 Punkte) 
= Kontrolle  der Wirtschaftlichkeit  durch Überwachung  der 

 ◙ betrieblichen Leistungen  und des 

 ◙ betriebsbedingten WES . 

 
12. Nenne die Aufgaben der Kostenrechnung! (4 Punkte) 

● Erfassung aller Kosten (Kosteninformation) 
● Kontrolle der Wirtschaftlichkeit (Kostenkontrolle) 
● Ermittlung des Betriebsergebnisses (Gewinn/Verlust) 
● Berechnung der Verkaufspreise (Preisuntergrenze) 

 
13. Wie wird das Betriebsergebnis im Rahmen der Kostenrechnung ermittelt? Schreibe  

die dazu verwendete Formel an! (3 Punkte) 
  Leistung (Erlöse)  

 – Kosten  

     = Gewinn oder Verlust  
         

14. Was versteht man unter Einzelkosten? Nenne einen anderen Namen dafür, erkläre 
den Begriff und nenne zumindest 2 Beispiele! (5 Punkte) 
a. Alternativname 

= Direktkosten 
 

b. Erklärung 

 ◙ den Leistungen (Kostenträgern) direkt zurechenbar 
 ◙ durch die Leistungen verursacht 

 

c. Beispiele 

 ◙ Materialkosten 
 ◙ Wareneinsatz (WES) 

 
15. Was versteht man unter Gemeinkosten? Nenne einen anderen Namen dafür, erkläre 

den Begriff und nenne zumindest 2 Beispiele! (5 Punkte) 
a. Alternativname 

= indirekte Kosten 
 

b. Erklärung 

 ◙ den Leistungen (Kostenträgern) nicht direkt zurechenbar 
 ◙ fallen für den Gesamtbetrieb an 

 

c. Beispiele 

 ◙ Personalkosten 
 ◙ übrige Kosten 

 


