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4. DIE RECHNUNG

= Schriftstück zur Abrechnung von Lieferungen und 
Leistungen

4.1. Bestandteile

1. Name und Anschrift des Lieferanten

2. Name und Anschrift des Kunden

3. Menge und Bezeichnung der Lieferung

4. Tag der Lieferung oder Leistung

5. Entgelt (= Rechnungsbetrag ohne USt)

6. Umsatzsteuerbetrag

� Vorige� Vorige �Nächste �Nächste �5. Doppelte Buchführung (Doppik) �5. Doppelte Buchführung (Doppik)� 3. Korrekturbuchungen� 3. Korrekturbuchungen
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4.2. Kleinbetragsrechnung

= Rechnung unter € 150,- (Entgelt + USt)

Sie können vereinfacht ausgestellt werden
◙ Name und Anschrift des Kunden sind nicht erforderlich

◙ Entgelt und USt können in einer Summe angegeben 
werden 
� dann muss aber der USt-Steuersatz in der Rechnung 
angegeben sein.
z.B. inkl. 10 % USt

� Vorige� Vorige �Nächste �Nächste �5. Doppelte Buchführung (Doppik) �5. Doppelte Buchführung (Doppik)� 3. Korrekturbuchungen� 3. Korrekturbuchungen
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4.3. Letztverbraucherrechnung

= Rechnung für ein Geschäft mit einem Konsumenten
(= Letztverbraucher)

◙ Die USt muss auch dann nicht offen ausgewiesen 
werden, wenn der Gesamtbetrag (Entgelt + USt) über € 
150,- liegt.

� Vorige� Vorige �Nächste �Nächste �5. Doppelte Buchführung (Doppik) �5. Doppelte Buchführung (Doppik)� 3. Korrekturbuchungen� 3. Korrekturbuchungen
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